
Als Full-Service-Unternehmen im Bereich Spezialtiefbau entwickeln wir Gesamtkonzepte in den Bereichen Pfahl-
gründung, Baugrubenverbau, Stützwandkonstruktionen und schlüsselfertige Baugruben. In deiner Ausbildung: 
Kaufleute für Büromanagement (GN), erwarten dich spannende Herausforderungen in den Bereichen Rechnungs-
wesen (mit z.B. dem Erstellen und Prüfen von Rechnungen), Projektkoordination, organisatorische und verwaltende 
Tätigkeiten. 

Interessiert?

Alles was Du dafür brauchst? 3 Klicks und Deine Kontaktdaten! Nutze unser 60 sek. Bewerbungsformular und wir 
setzen uns schnellstmöglich mit Dir in Verbindung.

https://www.demler.de/karriere/stellenangebote/bewerbungsformular

Natürlich kannst Du uns auch eine E-Mail mit Deinen Kontaktdaten schicken, oder Du nutzt gleich WhatsApp um 
uns Deine Bewerbung zuzusenden.   

Fragen zur Ausbildung bei DEMLER beantwortet Dir gerne Claudia Spies.
Tel.: 02738 608 129   |   E-Mail: c.spies@demler.de   |       0160 9100 1908

SO WIRD´S GEMACHT! #DEMLER_SPEZIALTIEFBAU

JETZT BEWERBEN!

Bewirb Dich jetzt und starte Deine Ausbildung: 
Kaufleute für Büromanagement (GN)

Was Dich erwartet? 

In deiner 3-jährigen Ausbildung wirst du neben der 
Berufsschule die kaufmännischen Bereiche Sekretariat, 
Einkauf, Buchhaltung und Personalverwaltung ken-
nenlernen. Von der Büroorganisation über die digitale 
Dokumentenverwaltung bis hin zur Auftragsverwal-
tung – du übernimmst verantwortungsvolle Aufgaben 
und wirst aktiv ins Tagesgeschäft eingebunden. Dabei 
hast du die Wahl zwischen zwei der drei folgenden 
Schwerpunkte

•	 Schwerpunkt Kaufmännische Steuerung und  
Kontrolle (Finanzbuchhaltung, Kosten- und     
Leistungsrechnung, Controlling,...) 

•	 Schwerpunkt Kaufmännische Abläufe in kleinen 
und mittleren Unternehmen (laufende Buchfüh-
rung, Entgeltabrechnung, betriebliche Kalkula-
tion,…)

•	 Schwerpunkt Assistenz und Sekretariat (Sekreta-
riatsführung, Terminkoordination, Korrespondenz-
bearbeitung,…)

Was Du mitbringst?

•	 Einen anerkannten mittleren Schulabschluss
•	 Ein freundliches und sicheres Auftreten sowie    

gute Kommunikationsfähigkeit
•	 Im Umgang mit Word, Excel und PowerPoint       

bist du sicher und kreativ 
•	 Eine sorgfältige, strukturierte und verantwortungs-

bewusste Arbeitsweise
•	 Interesse an Zahlen, betriebswirtschaftlichen             

Prozessen und Geschäftsabläufen 

DEMLER Spezialtiefbau GmbH   |   Lahnstraße 92   |   57250 Netphen   |   www.demler.de

�Vergütung (nach Tarif) 

im 1. Ausbildungsjahr: 	  1.080 € 
im 2. Ausbildungsjahr:	   1.200 €
im 3. Ausbildungsjahr:	   1.450 €

und noch mehr Vorteile – weil wir wissen, was fair ist!
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